
欠  席  届 

（ 忌 引 に よ る 公 欠 ）  

  年    月    日 

相 模 女 子 大 学 

相模女子大学短期大学部   学 長 殿 

 

学部          学科 学籍番号        

第     学年 氏名            ○印  

 

下記のとおり欠席しましたのでお届けします。 

 

記 

①期間      年   月   日  から      年   月   日    まで 

②理由                                      

                                         

○忌引の取り扱い 

忌引において授業を欠席した場合は公欠扱いとする（保育資格科目を除く）。 

学生は、学修・生活支援課にて手続きを行い、所定の書類を作成し、授業分コピーした上

で、履修している各科目担当者へ届出る。 

 

 

 

 

 

 

 

 

----------------------------切り取り線（授業担当教員への提出不要）--------------------------- 

以下は、故人と学生の苗字が異なる場合のみ保証人が記入してください。 

・故人の氏名            ：                           

・学生と故人の関係      ：                                

・学生と苗字が異なる理由：               （例）母方の祖母のため。 

 

上記の通り証明します。 

記入日：    年   月   日      保護者名：           ○印 

※子ども教育学科の学生のみ、欠席した授業名を全て記入すること。 


